COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacion de Tenerife, La Gomera y El Hierro
— Ayuda para el manejo de formularios Word descargados de www.coactfe.org

Configuracién WORD necesaria para la ejecucion de los formularios

Los formularios descargados del sitio www.coactfe.org en formato Word contienen macros vy
funciones que sélo se ejecutaran en caso de configurar apropiadamente Microsoft Word

CONFIGURACION
e Para Microsoft Word 97:

12 Opcion:
Barra de menus seleccionar “Herramientas”
Presionar en la opcion “Opciones”
Clic sobre la pestafia “General”
Deshabilitar la opcién “Proteccién antivirus en macros”

22 Opcion;
Mantener la opcién “Proteccion antivirus en macros” y pulsar el boton “Abrir con
macros” en la pantalla que se nos mostrara cada vez que accedamos al documento.

e Para Microsoft Word 2000, XP y 2003:

12 Opciodn:
Barra de menus seleccionar “Herramientas”
Presionar en la opcion “Macro”
Presionar en el submenu “Seguridad”
En la pestafa de “Nivel de Seguridad” seleccionaremos la opcién “Medio”, con lo que
deberemos presionar el boton “Habilitar Macros” cada vez que accedamos al
documento

22 Opcion:
Barra de menus seleccionar “Herramientas”
Presionar en la opcion “Macro”
Presionar en el submenu “Seguridad”
En la pestafa de “Nivel de Seguridad” seleccionaremos la opcion “Bajo”.

e Para Microsoft Word 2007:
ilin]
Haga clic en el boton de “Microsoft Office =
Pulsar sobre “Opciones Word”.
Presionar “Centro de Confianza”.
Presionar “Configuracién del Centro de Confianza”.
Seleccionaremos una de la opciones de “Configuracion de Macros”.
“Deshabilitar todas las macros con notificacion” (permitirh que se ejecuten o no
las macros en los documentos que las contengan).
“Habilitar todas las macros” (permitird que se ejecuten todas las macros).
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