COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

Pasos necesarios que hay que dar para utilizar el servicio de Disco Virtual. (conectar una
unidad de red al FTP).

Con MIiCroSOft WINAOWS XP ... e e e e pagina 2

Con MICroSOft WINAOWS 7 ...t pagina 8
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

MICROSOFT WINDOWS XP

1°) Acceder a la ventana “Mi PC” mediante el icono del escritorio o la opcion de menu:

Archiva  Edicidn  Wer  Favoritos

\)} Akras

Herramientas  Ayuda

.\j’j I‘I ,}:\ Blsqueda [I_“ Carpetas v

Direccién | i§ mipC

Tareas del sistema
Wer informacion del siskema

@ Agregar o quitar programas

G Cambiar una configuracion

Otros sitios

& Mis sitios de red
Mis documentos
g- Panel de control

Detalles

Mi PC
Carpeta del sistema

12 objetos

v|Ir

Mombre  ~ Tipo Tamafio total Espacio libre | C
“e Disca local (C1) Disco lacal 232 GB 202 GB
,,Q,Unidad DYD-RAMD:) Unidad de CD
s Unidad DvD (E:) Unidad de D
‘s Disco extraible (F:) Disco extraible
‘e Disco extraible (G:) Disco extraible
e Dicco extraible (H:) Disco extraible
o Disco extraible (1) Disco extraible
“#* Disco extraible (1)) Disco extraible
TP HP Scanjet 3970 #2 Escaner de imagenes
E LG Phane Carpeta del sistema
@,Mis carpetas para compartir Carpeta del sistema oy
2 Nero Scout Carpeta del sistema
£ i’ | >

& Mi equipo
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro

u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

2°) Hacer clik sobre el icono “Mis sitios de red” situado en la parte izquierda de la ventana.

P Mis sitios de red

archiva  Edicidn  Mer Faworitos  Herramientas  Avuda

@ntrés -9 j‘ /T" Bisqueds || Carpstas | [T23)-

BEL

\:!.Ir

Direccicn | %4 Mis sitios de red

. . Mombre
- |
| Tareas de red 21 [ M sitios Web en MsN
| | [CPlaneamiento en Coacsql
| [ Planeamientos en vis-rmiguel
i Punto Rajo en Coacad
L SicasrchivoColegial en coacad
|D)sicalnstala en Coacad
IijicaRecursos en Coacad
@ Maostrar iconos para dispositivas L7 Web-Publi en Coacwsh
UPrF en la red :
= Web-Publicado en Coacweb
' Web-Repositorio en coacweb

.’2 Agregar un sitio de red
& Ver conexiones de red

<Y Corfigurar una red inaldmbrica
domeéstica o de oficina pequeria

@ Buscar en &ctive Direckory

DOtros sitios

@ Escritaria

“ Toda la red
,J Mi PC
u'__] Mis documentos

-.n‘d Impresoras v faxes

Detalles

Comentarios

htkp: i, msnusars, commy

\\Coacad\punto rojo
WoOACAD, SicaArchivaColegial

Coaoweblweb-Publi
\\Coacweblweb-publicado
\\Coacweb\web-repositaria

Equipa
WAL, MSTILSER
Este equipa
Eske equipa
Coacad
Coacad
Eske equipo
Este equipo
Coacweh
Coacweh
Coacweh

3°) Hacer clik sobre el icono “Agregar un sitio de red” situado en la parte superior izquierda. Esto provocara

la ejecucion de un asistente al que le debemos dar la siguiente informacion:

Direccion de red o Internet: ftp://ftp.coactfe.org

Nombre de usuario: El que usamos para el resto de los Servicios de Internet para el Colegiado

Cualquier nombre para identificar el sitio de red: Por ejemplo, Disco Virtual del Colegiado

Este es el Asistente para agregar sitios de red

Este asistente le ayuda a suscribirse a un servicio que ofrece espacio de
almacenamiento remoto. Puede usar este espacio para almacenar, organizar
¥ compartin sus documentos & imagenes usando sdlo un explorador de 'wWeb
¥ una conexion a Intemet.

También puede uzar el azsistente para crear un acceso directo a un sitio
‘web, a un sitio FTP u otras ubicaciones de red.

Haga clic en Siguiente para continuar.

Asistente para agregar sitio de red &|

| Siguiente > | [ Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

Asistente para agregar sitio de red

éDonde desea crear este sitio de red? N

Seleccione un proveedor de zervicioz. 5ino tiene una cuenta de miembro con el proveedor que ha
seleccionado, el asistente le ayudara a crear una. Para crear un acceso directo, haga clic en "Elegir otra
ubicacion de red".

Proveedores de servicios:

< Atrds “ Siguien_te>] [ Cancelar

Asistente para agregar sitio de red

iCudl es la direccion de este sitio de red?

Escriba la direccidn del sitio Web, sitio FTP o ubicacidn de red que abrira este archivo.

Direccidn de red o [nternet:

ftp: A#ftp. coacte. ong A | [ Examinar. ..

Wer algunos ejemplos.

¢ ftrds ” Siguien_te>] ’ Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro

u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado
Asistente para agregar sitio de red rg|
Mombre de usuario ¥ contrasefia
Algunos sitios web requieren que especifique un nombre de usuario v contrazefia cﬁ,

La mayor parte de los servidorez FTP permiten a los usuarios iniciar ezidn de forma andnima con acceso
limitado al servidor. ;Deszea iniciar una sesion de forma andnima’?

[ Iniciar zezidn de forma andnima

Mombre de uzuario: !nombre_usuario
L

Se le pedird la contrazefia al conectarze al servidar FTP.

< Aabiaz ]| Siguiente > | [ Cancelar

Asistente para agregar sitio de red El

éDesea ponerle un nombre a este lugar? N

Cree un norbre para este acceso directa que le ayudard a identificar méas facilmente su sitio de red:

ftp:#/ftp. coactfe org,

Esciiba un nombre para este sitio de red:

Digco Virtual del Colegiado

< Aabiaz ]| Siguiente > | [ Cancelar

info@coactfe.org Pag. 5de 11



COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro

Finalizacion del Asistente para agregar sitios de
red

Ha creado comectamente este sitio de red:
g

Aparecerd un acceso directo a este sitio en Mis sitios de red.

Abrir este sitio de red cuando haga clic en Finalizar,

Para cenar este asistente, haga clic en Finalizar.

Asistente para agregar sitio de red @

Finalizar ] [ Cancelar

u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

4°) Una vez finalizado el asistente, nos aparecera una ventana para introducir usuario y contrasefia y

acceder definitivamente al Disco.

Iniciar sesion como @

Mo se puda iniciar la sesidn en &l servidar FTP con el nombre de usuario v contrasefia
proporcionados.,

gervidar FTP:  Frp.coactfe.org

suarios nombre_usuario -
Contrasefia: sessney

IIna wez que inicie sesidn, puede agregar este servidar a sus Fawvaritos v volver a &l
facilmente.

& FTP no cifra ni codifica contrasefias o datos antes de enviarlos al servidor, Para
prokeger la seguridad de sus contrasefias v datos use carpetas Web (\WebDoV) en
lugar de FTP.

IMas acerca de comao usar carpetas Web,

[1nicio de sesién anénima [ Guardar contrasefia

Iniciar gesiu.‘un] l Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

Una vez completados todos los pasos anteriores, ya no tendremos que volver a repetirlos la préxima vez
gue queramos acceder al Disco Virtual, pues se nos habra generado un icono de acceso directo bajo “Mis

sitios de red” como se puede ver en el siguiente pantallazo:

&% Mis sitios de red - Microsoft Internet Explorer,

archiva  Edicidon Wer  Favoritos  Herramientas  Awuda

@ Atrés - \_/I lﬁ /_j Etisqueda IEL' Carpetas | | J "

Direccidn |‘:§ Mis sitios de red o Ir
Carpetas X Mombre Equipa Ibicaci. ..
@ Escritario @Disca Wirtual del Colegiado ftp.coactfe.org Inkernet
E'| Mis documentos

i MipC

= ‘3 Mis sitios de red
@ Toda lared
_E_'i_l Disco Yirtual del Calegiado
2| Papelera de reciclaje

L Planeamiznto

1 objetaos
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

Demarcacion de Tenerife, La Gomera y El Hierro

Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

MICROSOFT WINDOWS 7

1. Para abrir Equipo, haga clic en el botén Inicio y, a continuacién, en Equipo.

2. Haga clic con el botén secundario en cualquier parte de la carpeta y, a continuacién, haga clic en
“Agregar una ubicacion de red”.

J! Descargas
%¢ Dropbox
Bl Escritorio

1= Sitios recientes

4| - Bibliotecas
:\ Documentos
b=| Imdgenes
rJ‘- Miisica

EE videos

- ——
Contraer

H
-

& & Administrar

o

e

Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

= Abrir en una ventana nueva

Conectar a unidad de red...

Desconectar unidad de red...

Agregar una ubicacién de red

Disce local (T
AT S —
483 GB disponibles de 596 GB

4 Dispositivos con almacenamiento extraible (3)

= Disco edraible (E) -

-

Disco extraible (F:)

B Unidad de DVD RW [

4 Ubicacion de red (2)

1 “ Disce Virtual Coactfe “ ftp.csd.com.es
: -:' Carpeta de archivos - Carpeta de archivos

=N =l |
Y = =
) |_‘F + Equipo » '|‘?H 2 r
Archivo  Edicién Ver Herramientas Ayuda
Organizar » Propiedades del sistema Desinstalar o cambiar un programa Conectar a unidad de red Abrir €l Panel de control 5= - Ol @
4.0 Favoritos 4 Unidades de disco duro (1)

3. En el asistente, seleccione Elegir una ubicacion de red personalizada y, a continuacion, haga clic en

Siguiente.

o

Agregar ubicacion de red

Este es el Asistente para agregar ubicaciones de red

Este asistente le ayuda a suscribirse a un servicio que ofrece espacio para el almacenamiento
remnoto. Este espacio se puede usar para almacenar, organizar y compartir los documentos e
imagenes a través de un explorador web y una conexidn a Internet.

El asistente también se puede usar para crear un acceso directo a un sitio web, a un sitic FTP o a
otras ubicaciones de red,

[ Siguiente ]l Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

4. Presione la opcidn “Elegir una ubicacién de red personalizada”.

@ Agregar ubicacion de red
;Donde desea crear esta ubicacion de red?
Elegir una ubicacion de red personalizada
Especifigue la direccion de un sitio web, ubicacion de red o sitio FTP,
Siguiente ] | Cancelar

5. Introduzca el nombre del sitio ftp://ftp.coactfe.org y luego haga clic en Siguiente.

@ Agregar ubicacion de red

Especifique la ubicacién de su sitio web

Direccién de red o Internet:

Escriba la direccion del sitio web, sitio FTP o ubicacion de red que abrira este acceso directo.

n://ftp.coactfe.org

Ver gjemnplos

- Examinar...

[ Siguiente Jl Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
u Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

6. Desactive la casilla de verificacién “Iniciar sesiéon en forma anénima”. Escriba su nombre de usuario
y luego haga clic en Siguiente.

@ Agregar ubicacion de red

Especifique un nombre de usuario y contraserfia si se requiere

La mayor parte de los servidores FTP permiten a los usuarios iniciar sesion de forma andnima con
acceso limitado al servidor, ;Desea iniciar una sesion de forma angnima?

|| Iniciar sesign de forma andnima

MNombre de
usuario:

Se le pedira la contrasefia al conectarse al servidor FTP.

| Cancelar

7. ldentifique esta conexién para diferenciarla del resto.

@ Agregar ubicacion de red

;Qué nombre le desea dar a esta ubicacion?

Dé un nombre a este acceso directo que le permita identificar con facilidad esta ubicacién de red:

ftp://ftp.coactfe.org.

Escriba un nombre para esta ubicacion de red:

Disco Virtual del Colegiada|

[ Siguiente ]| Cancelar
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COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS

. Demarcacién de Tenerife, La Gomera y El Hierro
Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

8. El asistente a terminado, pulse sobre el botdn “Finalizar”.

5 Agregar ubicacion de red

Finalizacion del Asistente para agregar ubicaciones de red

Esta ubicacidn de red se cred correctamente:

Disco Virtual del Colegiadd

Se colocarad un acceso directo a este sitio en Equipo.

[¥] Abrir esta ubicacion de red al hacer clic en Finalizar.

[ Finalizar ]| Cancelar

9. Para conectarse debera introducir su usuario y contrasefia (credenciales colegiales).

’3‘?}

Iniciar sesién como

Mo se pudo inidar la sesion en el servidor FTP con el nombre de usuario y contrasefia
proporcionados.

Servidor FTP: ftp.coactfe.org
Usuario: -
Contrasefia:

Una vez que inicie sesidn, puede agregar este servidor a sus favoritos y volver a &l
fadimente.

FTP no dfra ni codifica contrasefias o datos antes de enviarlos al servidor,
Para proteger la sequridad de las contrasefias v datos, use WebDAV.

[ nicio de sesién anénimo g

[ Iniciar sesion ” Cancelar

(]
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