
 

COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS 
Demarcación de Tenerife, La Gomera y El Hierro 

Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

 

info@coactfe.org  Pág. 1 de 11
 

 

Pasos necesarios que hay que dar para utilizar el servicio de Disco Virtual. (conectar una 

unidad de red al FTP). 

 

Con Microsoft Windows XP .............................................................................. página 2 

Con Microsoft Windows 7 ................................................................................. página 8 

 



 

COLEGIO OFICIAL DE ARQUITECTOS DE CANARIAS 
Demarcación de Tenerife, La Gomera y El Hierro 

Método para el acceso al Disco Virtual del Colegiado

 

info@coactfe.org  Pág. 2 de 11
 

MICROSOFT WINDOWS XP 

 
1º) Acceder a la ventana “Mi PC” mediante el icono del escritorio o la opción de menú: 
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2º) Hacer clik sobre el icono “Mis sitios de red” situado en la parte izquierda de la ventana. 

 

 
 
 
3º) Hacer clik sobre el icono “Agregar un sitio de red” situado en la parte superior izquierda. Esto provocará 

la ejecución de un asistente al que le debemos dar la siguiente información:  

Dirección de red o Internet: ftp://ftp.coactfe.org 

Nombre de usuario: El que usamos para el resto de los Servicios de Internet para el Colegiado 

Cualquier nombre para identificar el sitio de red: Por ejemplo, Disco Virtual del Colegiado 
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4º) Una vez finalizado el asistente, nos aparecerá una ventana para introducir usuario y contraseña y 

acceder definitivamente al Disco. 
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Una vez completados todos los pasos anteriores, ya no tendremos que volver a repetirlos la próxima vez 

que queramos acceder al Disco Virtual, pues se nos habrá generado un icono de acceso directo bajo “Mis 

sitios de red” como se puede ver en el siguiente pantallazo: 
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MICROSOFT WINDOWS 7 

1. Para abrir Equipo, haga clic en el botón Inicio y, a continuación, en Equipo. 
 
2. Haga clic con el botón secundario en cualquier parte de la carpeta y, a continuación, haga clic en 

“Agregar una ubicación de red”. 
 

 
 
 

3. En el asistente, seleccione Elegir una ubicación de red personalizada y, a continuación, haga clic en 
Siguiente. 
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4. Presione la opción “Elegir una ubicación de red personalizada”. 
 

 
 
 
5. Introduzca el nombre del sitio ftp://ftp.coactfe.org y luego haga clic en Siguiente. 
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6. Desactive la casilla de verificación “Iniciar sesión en forma anónima”. Escriba su nombre de usuario 

y luego haga clic en Siguiente. 
 

 
 
 
7. Identifique esta conexión para diferenciarla del resto. 
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8. El asistente a terminado, pulse sobre el botón “Finalizar”. 
 

 
 
 

9. Para conectarse deberá introducir su usuario y contraseña (credenciales colegiales). 
 

 


