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DOCUMENTO: GUIA DE DOCUMENTACION

ADMINISTRATIVA PARA CONCURSOS
FECHA ELABORACION: 19 de febrero de 2009
FECHA MODIFICACION: 29 de junio de 2009

DOCUMENTACION ADMINISTRATIVA COMUNMENTE REQUERIDA

Consiste en los documentos necesarios para acreditar la capacidad para contratar del licitador,
asi como sus solvencias técnica y financiera. Segun el caso, se incluye todo en un mismo sobre,
o se divide en dos, juntando las solvencias con la propuesta técnica, pero un cualquier caso los
documentos que siguen son los que pueden pedir. A veces todos, a veces una parte. Se
enumeran y explican todos ellos, y se aconseja una lectura atenta del pliego administrativo en
cuestion.

En el caso de profesionales que se presenten con compromiso de formacién de una UTE, todos
los que se comprometan a constituirla tendrdn que presentar sus respectivos certificados y
declaraciones completos

1. iINDICE del contenido del sobre de Documentacién Administrativa, numerando los
documentos incluidos (recomendacion)

2. HOJA DE IDENTIFICACION
a. Titulo del concurso / n2 de expediente
b. Datos de identificacidn del/los licitador/es
— Nombre
— Direccién
— Teléfono
— Fax
— Correo electrénico
c. Datos de contacto
— Nombre
— Direccién
— Teléfono
— Fax
— Correo electrénico
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3. IDENTIFICACION DEL LICITADOR
a. Persona fisica: copia compulsada del DNI o pasaporte
b. Persona juridica (sociedad): escritura de constitucion de la sociedad inscrita en

el Registro Mercantil, en copia simple o compulsada, cuidando especialmente
gue sea visible en la copia la fecha de inscripcién en el Registro Mercantil,
ademas de copia autenticada del DNI de la persona que la representa.

La existencia de poder bastante para representar a la sociedad debe ser
acreditada por bastanteo, acto consistente en la presentacién ante los
servicios juridicos de la entidad convocante (previamente a la entrega de la
documentacién del concurso) de la documentacion que acredita la
representacién. Dichos servicios emitiran un documento de bastanteo que
acredita que esa persona puede en efecto representar a esa empresa, y que
debera ser aportado junto a la copia de la escritura.

4. TITULO DE ARQUITECTO
La Secretaria del COAC tiene facultad para compulsar el titulo de Arquitecto, ya que
los Colegios de Arquitectos estan facultados para llevar un Registro Oficial de titulos y
pueden expedir copias certificando su autenticidad.

5. CERTIFICADO DE COLEGIACION
Certificado expedido por el Secretario del Colegio. Podra ser solicitado por el Colegiado
a través de los siguientes medios en Secretaria:
- Presencialmente: Plaza Arquitecto Alberto Sartoris, 1. 22
- Por correo electrénico: secretaria@coacanarias.org
Por teléfono: 822 010 227
Por fax: 922 242 014

En ciertos casos puede ser sustitutivo de la presentacién del titulo, por cuanto la
colegiacion presupone su existencia. El Certificado se emite en el mismo dia.

El Certificado se recogera en la Secretaria del COAC.

6. DECLARACION RESPONSABLE DE NO ESTAR INCURSO EN PROHIBICION PARA
CONTRATAR
Declaracién redactada y firmada por el licitador, en el que declara no estar incurso en
ninguna de las causas de inhabilitacidon para contratar con la Administracidon que se
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enumeran en el articulo 49 de la LCSP. Lo habitual es que cada pliego adjunte en anexo
un modelo especifico (particularizado a la comunidad auténoma en cuestion).

La Secretaria del Colegio, previa declaracion jurada por parte del colegiado (Anexo 1),
emite junto al Certificado de Colegiacion la declaracidn de no estar incurso en
prohibicién para contratar, remitiendo el impreso Anexo I junto con la solicitud del
certificado. El Certificado se emite en el mismo dia. Podra ser solicitado por el
Colegiado a través de los siguientes medios en Secretaria:

- Presencialmente: Plaza Arquitecto Alberto Sartoris, 1. 22

- Por correo electrdnico: secretaria@coacanarias.org

- Porteléfono: 822 010 227

- Porfax: 922242014

El Certificado se recogera en la Secretaria del COAC.

7. DECLARACION RESPONSABLE DE ESTAR AL TANTO DE LAS OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS Y CON LA SEGURIDAD SOCIAL
Declaracién jurada en la que el licitador explicita que esta al corriente de las
obligaciones tributarias y con la Seguridad Social.

La Secretaria del Colegio, previa declaracion jurada por parte del colegiado (Anexo 1),
emite junto al Certificado de Colegiacién la declaracién de no estar incurso en
prohibicién para contratar, remitiendo el impreso Anexo | junto con la solicitud del
certificado. El Certificado se emite en el mismo dia. Podra ser solicitado por el
Colegiado a través de los siguientes medios en Secretaria:

- Presencialmente: Plaza Arquitecto Alberto Sartoris, 1. 22

- Por correo electrdnico: secretaria@coacanarias.org

Por teléfono: 822 010 227

Por fax: 922 242 014

El Certificado se recogera en la Secretaria del COAC.

8. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS
Lo habitual es que estos certificados se presenten Unicamente si se es adjudicatario del
contrato. Tienen una validez de 6 meses desde su expedicién:

- Certificado de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Administracidn Central: impreso de solicitud de certificados,
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modelo 01, siguiendo el enlace

http://www.aeat.es/AEAT/Contenidos Comunes/La_Agencia Tributaria/Modelos y form
ularios/Declaraciones/Modelos 01 al 99/01/mod01.pdf (Anexo II)

Desde el 20 de mayo del 2000 se puede solicitar la expedicién de certificaciones

acreditativas de estar al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias
o de cualquier otra circunstancia de caracter tributaria a través de la pagina web

de la Agencia Tributaria (www.aeat.es). Para poder solicitar estas certificaciones a
través de la Web es necesario disponer de firma digital de la FNMT (www.fnmt.es)

- Certificado de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Administracion Autondmica: impreso de solicitud de

certificados, siguiendo el enlace
http://www.gobiernodecanarias.org/tributos/; formularios y solicitudes; formularios y

solicitudes generales; Solicitud general de certificados (Anexo lll)

- Certificado de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Administracidn Local: en la Unidad de Recaudacidn o Concejalia

de Hacienda del Ayuntamiento correspondiente.

- La condicidn de estar al corriente del Impuesto de Actividades Econdmicas se
certificara con la presentacion de copia compulsada del alta en el Impuesto y del
ultimo recibo, o bien, en su caso, declaracidn responsable de no estar sujeto a su
pago por razon del volumen de facturacion anual [A partir del 1-1-2003 estan
exentas del pago del .A.E. las personas fisicas (con excepcion de las personas
fisicas que sean no residentes sin establecimiento permanente en territorio
espafol y de las personas fisicas no residentes con establecimiento permanente en
dicho territorio pero con un importe neto de cifra de negocios igual o superior a
1.000.000 de euros) Articulo 82 .1.c Real Decreto Legislativo 2 / 2004 , de 05 de
Marzo de 2004].

9. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CON LA SEGURIDAD SOCIAL
Se obtiene en cualquier oficina de la Tesoreria General de la Seguridad Social, o bien
por teléfono, y se tarda del orden de una semana en expedirlos.

Si se pertenece a la Hermandad Nacional de Arquitectos (HNA), se solicitara en
cualquier oficina de HNA el correspondiente certificado. Se incorpora como Anexo IV
impreso de para la solicitud del mismo.

El Certificado se emite en el mismo dia. Podra ser solicitado por el interesado a través
de los siguientes medios en la oficina de HNA de Santa Cruz de Tenerife:
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, C/laTolerancia (antigua C/Garcia Morato), 14. C.P.38001. Santa Cruz de Tenerife
- Teléfono: 922 27 72 06

- Fax: 922280302

- E-mail: tenerife@hna.es

Ademas de nuestras propias cotizaciones, las obligaciones con la Seguridad Social se
extienden también al pago de cotizaciones sociales de los empleados, por lo que no
estd de mas pedir siempre el certificado ante la Seguridad Social, aunque no se tengan
empleados o se cotice a HNA.

En el caso de la Seguridad Social, el certificado también puede obtenerse por Internet
si se trata de empresas usuarias del Sistema RED, con certificado SILCON (www.seg-
social.es).

10. CERTIFICADO DE LA EXISTENCIA DE SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL
PROFESIONAL
Se obtiene solicitdndolo a la compafiia con la que tenemos contratada la pdliza. En el
certificado debe aparecer la condicidn de asegurado del licitador y el limite asegurado
segln cada tipo de siniestro, asi como el periodo de validez de la péliza en cuestidn.

Es una de las opciones para acreditar suficiente solvencia econdmica.

En caso de ser Asemas la compaiiia con la que tenemos contratada la pdliza, este

certificado podemos solicitarlo tanto personal como telefénicamente o via correo

electrénico en la Delegacién de Asemas.

- La Rambla de Santa Cruz (antigua Rambla General Franco), 121. 12-42, C.P. 38001.
Santa Cruz de Tenerife

- tenerife@asemas.es

- Teléfono: 922 299 847

- Fax: 922285248

Si el certificado lo solicita una persona fisica, se emite en el mismo dia. Si quien solicita
el certificado es una persona juridica (sociedad profesional,...) este se emite con un
plazo aproximado de tres dias.

Este certificado tiene el plazo de validez que tiene la péliza contratada (periodo de las
pélizas, de 1 de enero a 31 de diciembre).
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11. INFORME DE ENTIDADES BANCARIAS
Informe de un banco con el que tengamos relacién comercial que diga que somos
solventes. Los bancos no asumen ningun tipo de responsabilidad por emitir estos
informes (existe jurisprudencia suficiente en este sentido). Se adjunta modelo como
Anexo V, aunque los pliegos suelen adjuntar su propio modelo como anexo.

Es otra de las opciones para acreditar suficiente solvencia econémica.

12. DOCUMENTO ACREDITATIVO DE HABER DEPOSITADO LA GARANTIA PROVISIONAL
Esta garantia, con la entrada en vigor de la LCSP, ya no es obligatoria. Queda a criterio
del 6rgano de contratacidn la posibilidad de requerirla.

Hay varios modos de prestar la garantia. Entre ellos:

- Depositando el dinero en metalico en el sitio que corresponda a cada entidad
licitadora (Caja General de Depdsitos, Consejeria de Hacienda, cuenta corriente...)
y alli nos daran un resguardo certificando que se ha depositado. Ese certificado
(hay que quedarse con copia) es lo que se aporta en el sobre de licitacion.

- Envez de dinero en metadlico, se pueden comprometer como aval (pignorar)
“valores anotados” (acciones) o participaciones en fondos de inversion (se suelen
adjuntar modelos de este tipo de aval en anexo a los pliegos); quiere decir que la
disponibilidad de estas acciones o fondos quedara en suspenso, de modo que no
podran ser vendidos mientras el aval esté activo y que en caso de ejecutarse la
garantia se perderan (ver Anexo VI y Anexo VII).

- Aval bancario en concepto de garantia, documento en el que el banco se
compromete a que si se incauta la garantia, aportara el dinero (y luego se lo
reclamardn al avalado, claro). El aval se materializa en un papel que se aportara en
el sobre de licitacion. Cuando se resuelve el concurso, el papel sera devuelto y al
reintegrarlo al banco el aval quedara cancelado, o bien, si se ha resultado
adjudicatario, se presentara un aval nuevo por una cuantia del 5% del precio de
adjudicacion (garantia definitiva), IGIC excluido (ver Anexo VIII).

- Siseva a concursar habitualmente, lo mejor y mas comodo es abrir una linea de
avales con un banco, que viene a ser una pre concesion de aval hasta un limite
dado que se pacta con el banco. Esta linea valdra también para las garantias
definitivas, simplificando con ello el proceso.
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,  Siempre hay un modo por el cual cualquier banco da un aval: se abre una cuenta,
se deposita alli la cantidad avalada y contra este depdsito se emite el aval,
guedando mientras tanto esa cantidad congelada. Es posible pactar el depdsito de
la cantidad avalada en una cuenta de alta remuneracién o en un fondo de renta
fija.

13. CIFRA DE NEGOCIOS DE LOS ULTIMOS TRES ANOS
Relacién con las cantidades facturadas por el licitador en esos tres afios, a través
simplemente de una tabla que, salvo que se indique algo en contra o se aporte modelo
especifico, serd maquetada libremente por el interesado. Se adjunta modelo como
Anexo IX (no se trata de un modelo oficial, sino de un formulario orientativo en caso
de que los Pliegos de Condiciones no prevean un modelo determinado a seguir).

Es otra de las opciones para acreditar suficiente solvencia econémica.

14. RELACION DE TRABAJOS REALIZADOS DURANTE LOS ULTIMOS TRES ANOS
Se requiere para acreditar la solvencia técnica o profesional en los contratos de
servicio. Consiste en una relacion similar al del punto 13.- que debera adjuntar
certificados emitidos por el promotor, dependiendo si este es:
- Entidad del Sector Publico: los servicios o trabajos se acreditaran mediante
certificado expedido o visado por el érgano competente
- Sujeto privado: mediante declaracion del empresario

Se adjunta modelo como Anexo X (no se trata de un modelo oficial, sino de un
formulario orientativo en caso de que los Pliegos de Condiciones no prevean un
modelo determinado a seguir).

Asimismo, la Secretaria de la Demarcacién expide certificado de los trabajos visados en
la Demarcacion, en el que se relacionan los trabajos, fechas de visado, clientes,
superficie y P.E.M. de los mismos. Se puede solicitar tanto por escrito como
telefénicamente, via fax o correo electrénico en la Secretaria de la Demarcacion. El
Certificado se emite en el mismo dia.

- secretaria@coactfe.org
- Teléfono: 822 010 214
- Fax: 822 010 255
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15. MEDIOS HUMANOS Y TECNICOS A DISPOSICION DEL PROYECTO
Estos pardmetros tienen que ver con la solvencia técnica, y no se deberian pedir
indeterminadamente, sino como un umbral superado el cual se nos puede admitir a
licitacién; se trata de aportar una relacidn de equipos informaticos, licencias originales
de software, personas dedicadas a la ejecucién del contrato (que no es lo mismo que
el total de las personas que estén contratadas), estudio, medios de
telecomunicaciones...

La gran novedad de la LCSP es que por primera vez se reconoce explicita e
inequivocamente la posibilidad de acreditar la solvencia técnica con medios externos.
Asi lo hace en el articulo 52, que se copia por su importancia para que los licitadores
puedan superar trabas administrativas hasta ahora infranqueables:

“Para acreditar la solvencia necesaria para celebrar un contrato
determinado, el empresario podrd basarse en la solvencia y medios
de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica de
los vinculos que tenga con ellas, siempre que demuestre que, para la
ejecucion del contrato, dispone efectivamente de esos medios”.

Se adjunta modelo como Anexo Xl y Anexo XlI (no se trata de modelos oficiales, sino
de formularios orientativos en caso de que los Pliegos de Condiciones no prevean un
modelo determinado a seguir).

16. COMPROMISO DE CONSTITUCION EN U.T.E.
Se adjunta modelo como Anexo XllI (no se trata de un modelo oficial, sino de un
formulario orientativo en caso de que los Pliegos de Condiciones no prevean un
modelo determinado a seguir).

*NOTA: Los impresos que se adjuntan no son modelos oficiales, a pesar de haber sido extraidos
de convocatorias celebradas por Entes Publicos. Son ejemplos orientativos para aquellos casos
en los que el Pliego de Cldusulas Administrativas no dispusiera de modelos a seguir.

El contenido de las diferentes declaraciones podrda variar en funcion de las demandas
especificas de cada concurso, por lo que se recomienda revisar pormenorizadamente los
requisitos de la convocatoria a la que se vaya a licitar.
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DERECHOS DE LOS CONCURSANTES

APERTURA DE PROPOSICIONES Y PROPUESTA DE ADJUDICACION

|II

Una vez calificada la documentacién que integra el “sobre n21” (documentacién
administrativa), la apertura de los sobres correspondientes a la documentacién de las
propuestas relativas a criterios de adjudicacién no evaluables mediante cifras o porcentajes
(“sobre n22) se realizara en acto publico. Este acto se debera celebrar en el lugar y hora

sefialados en el anuncio de licitacion.

El Secretario de la Mesa de Contratacion procedera a la apertura de los sobres n2 2 de los
licitadores admitidos, dando lectura a la relacion de los documentos aportados respecto a los
criterios de adjudicacidn a que se refiere el citado sobre.

Concluida la apertura de las proposiciones, el Presidente de la Mesa invitara a los licitadores
asistentes a que expongan cuantas observaciones o reservas estimen oportunas en relacién
con el acto celebrado, informandoles, en caso de producirse éstas, de la posibilidad de
presentar reclamaciones escritas ante el drgano de contratacion, en el plazo maximo de dos
dias habiles.

Realizada por la Mesa de contratacion la evaluacion de los criterios no evaluables mediante
cifras o porcentajes (“sobre n22) tras solicitar, en su caso, los informes técnicos que estime
oportunos, se notificara por escrito a todos los interesados la fecha y lugar en que se llevard a
cabo la apertura del sobre n2 3 conteniendo la oferta econémica y la documentacién relativa a
los criterios de adjudicacidn evaluables en cifras y porcentajes. La convocatoria debera
realizarse con una antelacién minima de tres dias (habitualmente), debiendo publicarse,
asimismo, con la misma antelacion, en el tablén de anuncios y en el perfil del contratante del
6rgano de contratacion.

Constituida la Mesa de contratacidon en la fecha sefialada, e iniciado el acto publico, el
Presidente dara cuenta del resultado de la evaluacién relativa a las proposiciones contenidas
en el sobre n? 2, invitando a los asistentes a que formulen las observaciones que estimen
oportunas, que serdn reflejadas en el acta.

El Secretario de la Mesa procedera a la apertura de los sobres n2 3 de los licitadores
admitidos, dando lectura a la oferta econdmica y a la relacién de los documentos aportados
respecto a los restantes criterios de adjudicacion evaluables mediante cifras o porcentajes.
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Concluida la apertura de las proposiciones, el Presidente de la Mesa invitara a los licitadores
asistentes a que expongan cuantas observaciones o reservas estimen oportunas en relacion
con el acto celebrado, informandoles, en caso de producirse éstas, de la posibilidad de
presentar reclamaciones escritas ante el drgano de contratacion, en el plazo maximo de dos
dias habiles.

A continuacidn, se dara por concluido el acto publico de apertura de proposiciones, de cuyo
desarrollo se dejara constancia en el acta de la reunién de la Mesa.
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Anexo la: MODELO DE DECLARACION JURADA SOBRE CAPACIDAD PARA CONTRATAR CON LA
ADMINISTRACION

Don/Dofia / Entidad

Arquitecto/a/Entidad, colegiado/a/inscrita con nimero ,

con domicilio profesional en ,

Ciudad de

y titular del DNI/CIF n2 , formula la siguiente:

DECLARACION JURADA

El profesional que suscribe declara que reune todos los requisitos de capacidad y solvencia
para contratar con la Administracidn, sin afectarle ninguna de las prohibiciones establecidas en
el articulo 49 de la ley 30/2007 de Contratos del Sector Publico, de 30 de octubre, en especial
la relativa a la incompatibilidad por no estar incurso en alguno de los supuestos de la Ley
25/1983, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las
Administraciones Publicas; ni ostentar cualquiera de los cargos electivos regulados en la ley
Organica 5/1985, de 19 de junio, de Régimen Electoral General, en los términos establecidos
en las mismas. Asimismo declaro hallarme al corriente del cumplimiento de las obligaciones
tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes.

Lo que hago constar a los efectos de CONCURSO

Santa Cruz de Tenerife,a ___ de de20_ .

Firma del licitador

[MODELO DEL COAC]

*NOTA: Este impreso es el modelo oficial del Colegio de Arquitectos de Canarias, a remitir o presentar en la
Secretaria del Colegio a fin de expedir el Certificado en cuestion.
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Anexo |b: MODELO DE DECLARACION RESPONSABLE / JURADA

Don/Dofia D.N.I.

Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando: - en su propio nombre: [J (arquitectos a titulo particular)

- enrepresentacidon:  [J (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)

Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en c.p
Calle/ Plaza

DECLARA responsable y expresamente / bajo juramento:

—no estar incurso en ninguna de las prohibiciones de contratar contempladas en el
articulo 20 del Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas, nien la
incompatibilidad recogida en el art. 52.3 de la misma Ley.

—no estar incurso en incompatibilidad derivada de las disposiciones relativas a la
legislacidn vigente en materia de Incompatibilidades de Altos Cargos al servicio de la
Administracion.

—hallarse al corriente del cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad
Social, o regimenes alternativos de previsidn social, segun la legislacion vigente.

Lugar, fecha y firma del licitador

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir.
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Anexo llI: Certificado de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Administracidn Central

= »‘mm

Delegacin de

N ———

SOLICITUD CERTIFICADOS E'

Espario reseradopan b diqetaiden i ativa 001274837822 8

NIF. Apalihs y Membne o Fasin Sodal

Calle, Plaz, Afa | Mombre delaviapitica Mumers | Esc | Fso  Pueta | Teldono

Inter ssadio

[ Ty P
LOOgo FoSEl | s Frivimaa

MILF Apelidos y Mombne o Rann Seda Tal#ono

Comiclic Mimere | Codgo Pt | Murddpio Provinea

Qarrosariarsa

SOLICITA:

Qs e sea epedida CERTIRCACKIN comprengi de los siguientes extemog.
[0 Mo decharar por rirgan corcegio.
O serdficadin ! situacitn cermal
O Presectaciin dedamcicn | solideud deciucidn, - Modelo! Gemido
O Copia centificada de 2 dechraddn /scickd devoludén, - Medele: _ Demide
D1 el cie Rerisn e LR PP Iriprssssis st Socisdades Ejemicio

(Tichese o que ro proceda)
O Estardads de ats en ol rpussto sobee AcSiidades Eoordmicas.

B T e S Pt e ' BT e T P 1 ' B e AT
Byl Prricaks g Pad sy g Pariiaks

O e ercortrars @ corments en o curmlimienio de b obligacores b taias a sfectos de

O Poder confratar con ks Adminisirecions s Plblicas segin establecs o Real Deceio 1008/2001, de 12 de ochubre.
Fecha de adudcacidn provigonal el contrato
O serbencicearnio de Subvenciones Eatatales, requisho exigida por la Omen de 75 de abel de 1586
Fescha de solcbud de B subvenddn
O Citererls autorizacdn & ramaporme. requigiin exipido por b Onden de 23 de julio e 1907 o & 24 de agoatn de 1000,

O De siacitn cersal de Enttad avent del impaseto sobme Sociedades 2 que se reflene ol art O dela Ley 4571955 de 27 de diderbme.

[ De inagicaddn de a eencidn de L' A en operaciorss mlafias & materiles de mcuperacidn (Rl Decretn 2961566

O s
Para ser presertads an s
alos efectosde

Interesado ¢ Representanta

Feda i
Firra
o= E

[Eetenar Fomutari] Ejemglar para la Administracién

| T T TR

i
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Anexo lll: Certificado de encontrarse al corriente en el cumplimiento de las obligaciones
tributarias con la Administracién Autondmica (Canarias)

Ad_mlms_tr;l!:mn ; SOLICITUD DE CERTIFICADODS
Tributaria Canaria CENS0, CBLMZACIONES TRIEUTARIAS Y OTROS
Gobiermode Canarias

Imprimir documento

Espacio reservado para la etigueta dentificativa del :
Interesado

| MNIF || Apellidos y Mombre o Razon Social

% Tip=a de via | MNombre de la via publica_ Wedm. Eszc. Pi=a Puerta Telefono
c & || Cale | | || ||
3l Z |
" Coaigo Posia || Municlpi Frovincla
=
E
E = I[HF Ap=IidnG y Mambre Teletono

e

=

|

§ Mormbre de |3 via pabdica Cédigo Postal Prowincla

=3

L3

[=

SOLICITA que s& le expida CERTI FICACION compransiva de lo siguients:

[ 1. Estar dade de Alta en 2l Impussio Gemeral indirecto Canario (1G1C)
[Plazo de enfrega : cuatn dias)

[ 2. Estar dado de Alta en =l Arbitrio a la Importacion y 13 Enfraga de Mercancias (AIEM)
[Plazo de enfrega cuato dias)

[ 3. De encontrarse al corients en el cumplimiento del las obligacionss tributarias a efecios de:
[Plazo de enfrega cuato dias)

O oObtensruna subvencién o ayuda de cualquier organismo.

[0 <Ceoniratar con las Administraciones Pdblicas segiun RD 1093/2001, de 12 de ociubre.

[0 oObtensrla Tarjeta de Transports.

O 4.0vros

IMDICAR NUMERO DE CERTIFICADOS QUE SOLICITA
DOMICILID FISCAL (margue con una X si desea que s2 le remitan a su domicilio fiscal)

En a 20 de Febrera de 2003

Fdo.

CONSEJERIA DE ECONOMIA ¥ HACIENDA

ADMIMISTRACION DE
TRIBUTOS

Informacian Triputara Baslca:
Intermet waw goblemodecananas.ongiributos. Teléfono 012
Cormzo ekchnico: dgiconsu@goblemaonecananas.org
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Administracion Tributaria Canaria

LIREUCOICGNED PARA LA SOLICITID DS CERTIFICADIOD

1. Esimprescircible la acreciiacien de [a represertacion a los efecios e solickud ¥ refirada de ios cesdfficados

2 En caso de no clsponer de efigueta identificaliva k2 presente solciud deberd acompafiarse en fodo caso de copla del DN o del CFF de
Inf=resada.

3. Efectuar el ingreso en Caja de las Tasas comespondienies, sxc=pio kos especificades en el apariade 2 que son gratullos.

4. FReflerar iodos los daios que figuran &n ka solichud

=, En caso de solictar coplas compulsadat de los cerficacos, s= t=ndrd que abonar las lasas comespordlentes por cada compuisa.

£, Los certficados se podran pressntar por Registra, o por cualquizra ce los medios previstos =n el atioudlo 28.£ de la Ley 301552, ox 26 de

nosiembre, dirigides 2k oficea ce la Adminisiracian Trbutaria Cararia conespondiente 2l demiciic fiscal & Cananas del cbilgado Tributaric
o, &N 5u G350 A 5U establecimienio pemmarents princlos

7. Transcumkio el plazo sefialaco los certficades, salva el c2so de gue haya marcado la opolon de ervio al domiciio fiscal, s2 necogenan en la
Admicistrackn Trisutana a ls qus se difgke i saloihud cuyas dinecolones son las que se relacionan a conSnuacion:

ADMMIETRACIONES TRIBUTARIAZ INZULARES

Adminietracian Tribussria ds E| Hisrro: C7 Constilucien, 8 33200 Valverde.

Adminlstracian Tribufaria de Fusrlsveniura: & Pimero ce Mayo, 1 22800 Fuerio d= Rosaro.

Administracisn Tribufaria de La Somera: Awda. Sukio Sendenario, 11, planta baja, local 10, EdHicke BMango — 33500 Zar Sebastldn d= la Somera
Adminlstracian Tribufaria de La Palma: Sarstera de Balamar, 20 38700 Zanta Cruz de La Falma.

Adminlstracian Tribufaria de Lanzarcis: O/ Doctor Ruperts Sonzdez Megrin, 10 35500 ArrecHs.

OFICIMAS DE ATEMNCION TRIBUTARIA
Ofoina de Atemoltn Tribetaria de Les Falmac: Cf Secretario Artles 47, 35071 Las Faimas de Gran Canaria.
Cflaira de Abenolon Tribeiaria de Tensrife: Avda. 3 de Mayo 84 | balo 33071 Samia Croz de Terarts

Los certficados especificacios en el aparaco 2 cuya solkciud se kaya preseniade en las cioinas de la Adrministracion Tributaria abajo Indicadas
trarscumide el plazo s=falaco, en e caso e gue ro Raya marcade la opoén de envio al comiclic fscal, s&podran retrar en las mismas:

Cicira Tributaria de Gran Carariac T Teobaldo Fower. Centro Comerclal Sonnenland, 12 planta 35100 Masoaiomas San Sarioloms d= Tiajana
Cif Lomo Gulldn, 33 Urbarizacion Las Sarzas, Local 8. 35450 Santa Marky d= Sula

Cicira Tributaria Tererte Maorte: Centno Comerclal El Tromps, 35330 La Orodsea. Santa Cruz ce Tenere

Ciicira Tributaria Tererfe Sur: A« Antonlo Dominguez, 5. Ed. Zeniral Cenber 3@ planta. 38660 Playa de las Américas, Arona

MODELOS DE AUTORIZACION PARA LA SOLICITUD ¥ RETIRADA DE CERTIFICADOS

A) PERSONAS FISICAS

D/Dna. con MIF

AUTORIZA a D/DAa con MIF

Para que solicite y retire en mi nombre elilos certificado/s resefiados en el reverso

Firma del Autorizante Firma del Autonzado

Adjuntar fotacopia del DM Presentacian g2l DMI del aularizaga

B) FERSONAS JURIDICAS

D/DRa con MIF
En calidad de de la EMTIDAD

con CIF numero

AUTORIZA a DiDiRa con MIF

Para que solicite y retire en mi nombre elilos certificado/s resefiados en el reverso

Firma del Autorizante Firma del Autonzado

Presentar escriiura de representacion y fotocaopia del DNl o=l Presentacian g2l DMI del aularizaga
autorizante
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Anexo IV: Modelo de Solicitud de Certificados HNA

Don/Dofia con D.N.I

SOLICITA CERTIFICADOS de estar afiliado a la HNA y al corriente en el pago de sus cuotas.
AUTORIZO A Don/Dofia con D.N.I. a retirarlos en
mi nombre.

Santa Cruz de Tenerife,a ___de de 20

Firma del Tomador del Seguro

[MODELO FACILITADO POR HNA]
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Anexo V: Modelo de Informe de Entidades Bancarias

D/D2 , DIRECTOR/A DE LA SUCURSAL URBANA
NUMERO DE

DEL BANCO/CAJA DE AHORROS

CERTIFICO:

Que, segun los datos y antecedentes que obran en mi poder,

D/D? , Arquitecto/a, con Documento Nacional
de Identidad ne. , es cliente de esta Entidad, y que de las

relaciones comerciales y financieras que hasta el dia de la fecha viene manteniendo, se le
estima solvencia econdmica suficiente, en los términos establecidos en la Ley 30/2007 del 30
de octubre, de Contratos del Sector Publico.

Y para que conste y a peticion del interesado, se expide el presente informe, a los solos efectos
previstos en la citada Ley 30/2007.,

En a de de 20

Firmado

Director/a de la sucursal n® de

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir.

Version 2.0 | aprobado 02/07/09 Pag. 17 de 27



Anexo VI: Modelo de Garantia mediante Valores Anotados (anexo Il del RGCAP)

39306 Viernes 26 octubre 2001 BOE num. 257

ANEXQ Il
Modelo de garantia mediante valores anotados (con inscripcion)

Don (nombre y apellides), en representacion de. NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en la
calle / plaza / avenida, codigo postal, localidad

PIGNORA a favor de: (6rgano administrativo, erganismo auténomo o entidad de derecho plblico) los siguientes valo-
res representados mediante anotaciones en cuenta, de los cuales es titular el pignorante y que se identifican como

sigue;

. Emision Santidad ) ) ) Valor de realizacion
Namero emisora), clase Cédigo Referencia del Valor nominal de los valores
valores de valor y fecha valor Registro unitario a la fecha

de enmisién de inscripcion

En virtud de lo dispuesto por: (normays y articulo/s que impone/n la constitucion de esta garantia), para respon-
der de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u obligacién asumida par el garantizado), contraidas
por (contratista o persona fisica o juridica garentizada) NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos
en la calle/plaza/avenida, codigo postal, lecalidad, por la cantidad de: (en letra y en cifra).

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecion a lo dispuesto en la legislacion de contratos de las
Administraciones Pablicas, en sus normas de desarrollo y en la normativa reguladora de la Caja General de Depdésitos.

(Nombra o razan soeial del pignorante) (Tiema/s),
Conmi intervancién, el Notario, {irma)

Igo? cog DNL.., en representacion de ..... (entidad adherida encargada del registro contable), certifica la inscripcion
e la prenda,

{fecha)
(firma)
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Anexo VII: Modelo de Garantia mediante Valores Anotados (anexo IV del RGCAP)

BOE nim. 267 Viernes 26 octubre 2001 39307

ANEXO IV

Modelo de garantia mediante pignoracion de participaciones de fondos de inversion

Dcn (nembre y apellides), en representacion de, NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos en la
calle /plaza / avenida, codigo postal, localidad

PIGNORA a favor de: (6rgano administrativo, organismo auténomo o entidad de derecho pablico) las siguientes parti-
cipaciones, de las cuales es titular el pignorante y gue se identifican como sigue:

Identificacion del S
oo e ImersCy | Eoided | Eiag | Velotiucawo |
registro admri]n Fc::'raﬂvo g P de inscripcion

Nimero de
participacion

En virtud de lo dispuesto por: (normay/s y articulo/s que impone/n la constitucion de esta garantia), para respon-
der de las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u obligacion asumida por el garantizado), contraidas
por (contratista o persona fisica o juridica garantizada) NIF, con domicilio a efectos de notificaciones y requerimientos
enla calle/plaza/avenida, cédigo postal, locahdad, por la cantidad de: (en letra y en cifra).

Este contrato se otorga de conformidad y con plena sujecion a lo dispuesto en la legislacion de contratos de las
Administraciones Publicas, en sus normas de desarrollo y en la normativa reguladora de la Caja General de Depdsitos.
Laentidad gestora del fondo se compromete a mantener la prenda sobre las participaciones senaladas, no reembol-
sando, en ningln caso, al participe &l valor de las participaciones mientras subsista |a prenda, asi como a proceder al
reembolso de las participaciones a favor de la Caja General de Depdsitos u drgano equivalente de las restantes Admi
nistraciones Publicas a primer requerimiento de los mismos.

(Nombre o razin social del pignorante) (firma/s)
Conmi intervancidn, el Notario, {firma)

Den..., con DNL..... en representacion de (entidad gestora del fondo) , certifica la constitucién de la prenda sobre las
participaciones indicadas.

{fecha)
{Firrma)

Version 2.0 | aprobado 02/07/09

Pag. 19 de 27



Anexo VIII: Modelo de Garantia mediante Aval Bancario (anexo V del RGCAP)

39308 Viernes 26 octubre 2001 BOE num. 257

ANEXO V

Medelo de aval

La entidad (razén social de la entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca), NIF, con domicilio (a efectos
de natificaciones y requerinientes) en la calle/plazays/avenida, codigo postal, localidad, v en su nombre (nombre y ape-
llicos de los apoderados), con poderes suficientes para obligarle en este acto, sequn resulta del bastanteo de poderes
que se resena en la parte inferior de este documento, AVALA a: (nombre y apeliidos o razén social del avalado), NIF,
envirtud de lo dispuesto por: {morma/s v articulo /s que impene/n la constitucién de esta garantia) para responder de
las obligaciones siguientes: (detallar el objeto del contrato u obligacién asumida por el garantizade), ante (6rgano
administrative, arganismo autdéname a ente publice), por importe de: (en letra y en cifra).

La entidad avalista declara bajo su responsabilidad, que cumple los requisitos previstos en el articulo 56.2 del
Reglamento General de la Ley de Contratos dz las Administraciones Pablicas. Este aval 28 otorga solidariamente res-
pecto al ob Ii?ado principal, con renuncia expresa al beneficio de excusidn y con compromisao de pa%c al primer reque-
rimiento de la Caja General de Depdsitos u drganc equivalente de las restantes Administraciones Pdblicas, con suje-
cién a los términos previstos en la legislacion de contratos de las Administraciones Pidblicas, en sus normas de
desarrollo y en la normativa reguladora de la Caja General de Depositos.

El presente aval estard en vigor hasta que (indicaciéon del érgano de contratacién) o quien en su nombre sea
habilitado legalmente para ello autorice su cancelacion o devolucién de acuerdo con lo establecido en la Ley de Con-
tratos de las Administraciones Pablicas y legislacion complementaria,

(Lugar y fecha)
(razém social de la entidad)
{firma de los apoderados)

BASTANTES DE PODERES POR LA ASESORIA JURIDICA DE LACGD.
0 ABOGAC[A DEL ESTADO

Provincia Facha Nimero o codigo
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Anexo IX: Modelo de Relacion de la Cifra de Negocios de los ultimos tres afos

Don/Dofia D.N.I.
Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza
Actuando: - en su propio nombre:  [J (arquitectos a titulo particular)
- en representacion: [ (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)
Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en C.p
Calle/ Plaza
DECLARA

La relacién de los principales trabajos o servicios realizados en los Gltimos tres afios, incluyendo el
importe, fechas y destinatario (publico o privado) de conformidad con el articulo 67.a) de la LCSP.

Destinatarios Publicos

1.- Descripcion del trabajo 2.- Entidad Contratante | 3.- Importe del Contrato 4.- Fechas

Destinatarios Privados

1.- Descripcion del trabajo 2.- Entidad Contratante | 3.- Importe del Contrato 4.- Fechas
Y a fin de que conste ante (el organismo convocante) a los efectos de tomar
parte del procedimiento de ,
realizo la presente Declaracién, a dia de de20 .
Firmado

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir.
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Anexo X: Modelo de Relacion de los principales trabajos o servicios realizados durante los
ultimos tres afios

DATOS DEL CONTRATO

Para la redaccidon de Proyectos

Promotor o beneficiario (Privado)

Objeto del contrato

Fecha del contrato

Plazo de ejecucion o visado Colegial del proyecto de ejecucién

Presupuesto contractual que figura en el proyecto

Para la Direccidon de Obras

Promotor o beneficiario (Privado)

Objeto del contrato

Fecha de inicio de obra y de recepcion o finalizacion de la misma

Presupuesto de adjudicacién o contractual de la obra de referencia

DATOS DEL PROMOTOR

Don/Dofia D.N.I.
Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando en representacion de C.l.LF
Con domicilio en C.P
Calle/ Plaza

DATOS DEL AUTOR DEL ENCARGO

Don/Dofia D.N.I.
Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza
Actuando: - en su propio nombre:  [J (arquitectos a titulo particular)
- en representacion: [ (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)
Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en C.p
Calle/ Plaza
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Don/Dofia ,
con D.N.I. como apoderado de
CERTIFICA que el Proyecto y /o Direccion de Obra al que se hace referencia ha sido
desarrollado satisfactoriamente por parte del autor del encargo.

Lugar, fecha y firma del licitador

[MODELO ELABORADO POR LA OCAC]

*En caso de trabajos o servicios efectuados para Entidades del Sector Publico, se acreditard mediante certificado
expedido o visado por el érgano competente

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir.
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Anexo XI: Modelo de Relacién de los medios humanos a disposicién del Proyecto

Don/Dofia D.N.I.

Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando: - en su propio nombre: [J (arquitectos a titulo particular)

- enrepresentacidon:  [J (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)

Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en Cc.p
Calle/ Plaza

DECLARO

La plantilla media de personal y su personal directivo durante los ultimos tres afos, de
conformidad con el articulo 67.g) de la LCSP.

1. Relacidon del personal de Grado Superior y Medio
a. Nombre y apellidos
b. Titulacidn
c. Tipo de relacién juridica entre la empresa y la persona
d. Fecha de incorporacion

2. Colaboradores eventuales
a. Denominacion (empresas) / Nombre y apellidos (personas fisicas)
b. Especializacidn del colaborador
¢. Fecha del contrato
d. Contratos en los que ha intervenido

3. Personal de plantilla no titulado
a. Categoria profesional
b. Numero de empleados

Y a fin de que conste ante (el organismo
convocante) a los efectos de tomar parte del procedimiento de
, realizo la presente Declaracion, a dia

de de20 .

Firmado

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir.
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Anexo XlI: Modelo de Relacién de los medios técnicos a disposicion del Proyecto

Don/Dofia D.N.I.

Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando: - en su propio nombre: [J (arquitectos a titulo particular)

- en representacidon:  [J (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)

Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en c.p
Calle/ Plaza

DECLARO

La relacidn de la maquinaria, material y equipo técnico del que dispongo, de conformidad con
el articulo 67.h) de la LCSP.

1. Oficina
a. Domicilio
b. Teléfono
c. Superficie

2. Equipos materiales y medios auxiliares
a. Unidades

b. Tipo de equipos y medios auxiliares
c. Marca/ Modelo

d. Precio de adquisicion

e. Valor actual

Programas Informaticos

Etc.

3. Equipo técnico

Y a fin de que conste ante (el organismo
convocante) a los efectos de tomar parte del procedimiento de
, realizo la presente Declaracidn, a dia

de de20 .

Firmado

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de
Condiciones no establezcan un modelo a seguir. Su contenido podra variar en funcién de lo demandado en los PC.

* Se acompafiara documentacion justificativa correspondiente.
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Anexo Xlll: Modelo de compromiso de constitucién en U.T.E.

Don/Dofia D.N.I.

Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando: - en su propio nombre: [J (arquitectos a titulo particular)

- en representacidon:  [J (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)

Como apoderado de C.L.LF

Con domicilio en C.P

Calle/ Plaza

Don/Dofia D.N.I.

Con domicilio en C.P.
Calle/Plaza

Actuando: - en su propio nombre: [J (arquitectos a titulo particular)

- enrepresentacidon:  [J (sociedades; rellenar mas abajo sus datos)

Como apoderado de C.L.LF
Con domicilio en C.P
Calle/ Plaza

(...)

ACUERDAN

De conformidad con el articulo 48 de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector
Publico, las personas o empresas representadas asumen el compromiso de concurrir conjunta
y solidariamente a la adjudicacién constituyéndose en UTE mediante escritura publica con
caracter previo a la formalizacion del contrato para el supuesto de resultar adjudicatarios.
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Asimismo, acuerdan que Que la participacion de cada uno de los componentes que formaran

la UTE seria la que se establece a continuacion:

Nombre y apellidos

D.N.I.

Porcentaje de participacién en la U.T.E. (%)

Que a efectos de representacion ante el Organo de Contratacién, los que suscriben designan a

Don/Dofia

D.N.L.

, mayor de edad, con domicilio en
, que ha de ostentar la plena

representacion de la UTE durante la vigencia del contrato

Lugar, fecha y firma de los licitadores

*NOTA: Este impreso no es un modelo oficial. Se trata de un formulario orientativo en caso de que los Pliegos de

Condiciones no establezcan un modelo a seguir.
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